Anleitung Einfiigen von Deckblatt und Seitennummerierung ab Einleitung

Deckblatt:
1. VWA-Dokument 6ffnen
2. Cursor vor ,Abstract” setzen! (siehe roter Strich)
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3. Seitenumbruch einfiigen (Strg + Enter)

4. Deckblatt 6ffnen
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5. Alles markieren (Strg + A) und alles kopieren (Strg + C)

6. Cursor vor Seitenumbruch stellen
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7. Deckblatt hier einfiigen (Strg + V)

8. Wenn liber zwei Seiten — markieren
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9. Zeilenabstand auf ,1“ und ,,Abstand vor Absatz entfernen”

ungen Uberpriifen Ansicht Hilfe 2 Was mac
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Zeilenabstandsoptionen...

Abstand vor Absatz hinzufigen

Al 11

Abstand nach Absatz entfernen

10. Kopfzeile des Deckblatts wurde noch nicht libertragen!



11. Doppelklick in Kopfzeile von Deckblatt-Datei
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12. Alles auswdhlen (Strg + A) und alles kopieren (Strg + C)
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13. Doppelklick in Kopfzeile von VWA-Dokument
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Seitennummerierung erst ab Einleitung:

1. Cursor auf Seite mit Einleitung setzen.
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2. Auf Seitenansicht fiir Druck wechseln

Drucken
@ Exemplare: | 1 s

Drucken

Drucker
Xerox Phaser 6100

% Offline -

Druckereigenschaften
Einstellungen
Alle Seiten drucken
Das gesamte Dokument dru,
Seiten:

Einseitiger Druck
Nur auf eine Seite des Blatts..

Sortiert
123 123 123

Hachformat o

M

21 emx28,7 cm
Letate benutzerdefinierte Sei...
Links: 2,5 cm Rech

oD e m

5cm

1 Seite pro Blatt -

Seite einrichten

1 Einleitung

Lorem ipsum dolor st amet, consetetur sadipscing i, sed diam nonumy simod
tempor invidunt ut sbare e Golore magna aliquyem erat sed diam voluptuz. 4t vero
sz st sczusam et o dus dolres st e rebum. Stet it kasd gubsrgren, o zes
takimata sanctus est Lorem. igsum dolor it amet. Lorem fpsum dolor sit amet,
consetetur ssdipscing el sed diam nonumy cinmad tempor invidunt ut isbore <t

olors magna liquyam erst, sad diam voluptua, A% vers e0s at aceusam gt [usto dus

Golor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur ssdipscing eitr, sed diam
nonumy eimod tampor invidunt ut Isbore t dolore agna aliquyam era, sed diam
veluptua. At vera 205 2t accusam et justo duo dolores st e rebum. Siet clita kesd

gubergren, no sea fkimata sancius st Loren psum dolor st ames.

irurs doier

i blandit prassent luptatum 2l delenit augue duis dolore ta feugait nula fagiisi.

Lorem ipsum delor sit sme, consactatusr adipiscing el sad diam nenummy RSk

Ut wisi im 3d minim veniam, quis nostrud sxerc tation ullamcorpr sussiptlobartis

in hendrerit

sl Duis autem vel

in vulputate veli asse molestis consequat, vl lum dolora eu feugiat nulla faciisis 3t

augue duis dolore te eugalt nulla

Seite einrichten

Finden Sie nicht, wonach Sie

suchen;

Sehen Sie sich alle
Seitenformatierungsoptionen an.

45 |von20 P

3. Auf,Seite einrichten” klicken.

Ad

21cmx 29,7 cm

Letzte benutzerdefinierte Sei..
Links: 25 cm Rechts: 25cm

1 Seite pro Blatt

Seite einrichten
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2 Kapitel 1

2.1 Unteraberschrift 1

Lorem ipsum dolor sit ame, consatatur sadipscing <k, sed diam nonumy <irmod
“emper nvidunt Ut lsbore st dolore magna sliquyam arat, s2d diam voluptus. Atvers
205 et accusam et Justo duo dofores et ea rebum. stet cia kasd gubergren, no sea

takimata sanceus est Lorem fpsum dolor s

met. Lorem ipsum dolor sit amet,
consatetur sasipscing slit, sed diam nonumy sifmod tempar InvidUn Ut lsbors £t

dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. A1 vero eos et aceusam et justo duo.

oler sit smat. Lorem Tpsum dolor sit smet, cznstetur sadipscing i, t2d dlem
nonumy eimod tempar invidunt ut lsbors et olore magna aliquyam erat, sed diam
oluptUB. At vero €05 st accusam et justo duo Solores et &3 rebum. Siet cit kasd

gubergrn, no sea takimata sancaus sst Loram fpsum dolor St ame.

Dus autem vel aumiriure doler in handrert in vuputste veli 2552 molestie consequat,

el llom Solere.

‘Ui biandit praesent luptstum 2zl delenit augue Guis dolore te feugai nuls facsi.

Lorem ipsum dolor sit amet, consactatuer adipising eI, sed diam nonummYy nioh

Ut wisi enim a3 miim veniam, quis nostrud exerci tation ullamcorps susdpi lobortis

il ut aigUip ek £ commod znsequat. Duis sutam val sum ifure dolor in hendrert

in wiputate . vel llum dolore eu feugiat null facisi

i
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Lorem ipsum dolor sit ame, consatatur sadipscing <k, sed diam nonumy <irmod
“emper nvidunt Ut lsbore st dolore magna sliquyam arat, s2d diam voluptus. Atvers

205 et accusam et Justo duo dofores et ea rebum. stet cia kasd gubergren, no sea



4. Abschnittseinstellungen andern

Seite einrichten T x

Seitenrander  Papier Layout

Seitenrander

Oben: 2,5em = Unten: 2 =
Links: 2,5em =] Rechts: 2,5m =
Bundsteg: 1em =] Bundstegposition: Links ~
Ausrichtung
Hochformat Querformat
Seiten
Mehrere Seiten: Standard ~
Varschau

Ubernehmen far: | Gesamtes Dokument
Gesamtes Dokument
Dokument ab hier
AlsStandordfestleg” | Abbrechen

Sollte dann das Schullogo in Kopfziele erscheinen — Doppelklick in Kopfzeile von Einleitung und
,AUf erste Seite anders“ klicken — sollte dann wieder entfernt sein.

2 Was méchten Sie tug?

[7] Erste Seite anders

[ Gerade & ungerade SeiteM unterschiedlich
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en Dokumenttext anzeigen

Optionen

112} Erste Seite anders

Der ersten Seite eine andere Kopf-
und FuBzeile als dem restlichen
Dokument geben. 1

@ Weitere Infos ischnitt 2- |11

5. lhr solltet dann , Abschnitt 1 und ,,Abschnitt 2“ sehen!
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6. Cursor in FuBzeile der Einleitung stellen
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7. Verkniipfung mit vorigem Abschnitt ausschalten!
en Ansicht Hilfe Entwurf
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Zu Kopfzeile E‘_} i

wechseln @ Mit vorheriger verknipfen
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8. Dann Seitenzahl einfiigen.
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N Einfache Zahi 2

Inhalty

Kopfzeile -Abschni ‘ b2 }

Einfache Zahl 2

« Einfache Zahl 3 Zahl chne Formatierung oder
Alzentuierungen

u
U
23eum
f
24 -t
-

"7 Einfache Zahl

32 .un Drei Linien

Diinne Linie

Dorda a0 B0 00 120 a4 a6 180 1200 21 1240 126



